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DESPACHO

ORGAO: Secretaria Municipal de Assisténcia Social

PARA: Secretaria de Administracao

Estamos encaminhando, em anexo o termo de referéncia para abertura
do processo administrativo, com o objetivo de atender as fases para realizagdo do
procedimento de contratacéo e servigo.

Garrafdao do Norte - PA, 12 de Dezembro de 2018.

Secretéria | ML\Jﬁicipal de Assisténcia Social
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TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTACAO

Este documento detalha Objeto da Solicitagdo de Despesa em anexo. Para a
AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL,
destinado a Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Garrafédo do Norte, que apds
oficializado através do devido processo administrativo, possa nortear a elaboragéo de
Edital de Licitagdo segundo os termos da Lei de licitagdes de n° 8.666/93.

2. OBJETO

O presente Termo objetiva a contratagdo de AQUISICAO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE ASSISTENCIA SOCIAL. De acordo com as especificagdes e condigdes constantes
neste termo.

3. JUSTIFICATIVA

Essa aquisicao faz-se necessaria para atendimento a demanda da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social e setores a ela ligados, referente a fornecimento de materiais de
expediente (papelaria) para desenvolvimento das atividades administrativas, arquivos,
protocolos e outras afins.

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE UNIDADE
1 ALFINETE COM CABECA 50 CAIXA
2 ALMOFADA PARA CARIMBO 160 UNIDADE
3 APAGADOR P/ QUADRO BRANCO 40 UNIDADE
4 APONTADOR DE AGO PARA LAPIS | 80 UNIDADE
Especificagdo : ldmina de ago temperado
s APONTADOR DE PLASTICO PARA LAPIS 7 § 150 i CAIXA
l Especificagdo : lémina‘de ago temperado, formato retangular, circular cores variadas, ¢/ 24 o —
3 (; ‘ ARAME AGCO GALVANIZADO 38 i ROLO "
7 ATILHO SUPER AMARELO, CONTENDO 50G (BORRACHINHA DE DINHEIRO) 130 ‘lg —WP;C(;'?Eii
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8 | BALAO COM CORES VARIADAS 720 PACOTE
9 | BASTAO COLA QUENTE A BASE DE SILICONE - FINO 540 UNIDADE
10 | BASTAO COLA QUENTE A BASE DE SILICONE - GROSSO 420 UNIDADE
11 | BISNAGA DE COLA TUDO, CONTENDO 5MG 160 FRASCO
12 | BLOCO DE RECADO AUTO-ADESIVOS REMOVIVEIS 180 BLOCO

Especificagdo : minimo 100 folhas cada pacote, medidas minimas 76x102mm, contendo 01 bloco

T
13| BORRACHA DE VINIL i 180 CAIXA

Especificagdo : com cinta plastica, para lapis grafite, medindo aproximadamente 42x21x11mm

14 | BORRACHA PARA APAGAR LAPIS GRAFITE 140 CAIXA
~ Especificagdo : medindo aproximadamente 42x21x11mm
15 ‘ BORRACHA PONTEIRA CX/50UND } 160 ' CAIXA
i 1

Especificagéo : ESPECIFICACOES: DESCRICAO CARACTERISTICAS DO PRODUTO PLASTICAS E FUNCIONAIS S{iO USADAS EM CIMA DO LAPIS.
BORRACHAS SUAVES, APLICAVEIS PARA QUALQUER GRADUGAO DE GRAFITE. SEU FORMATO E COMPOSIGAO PERMITEM APAGAR COM ALTO GRAU
DE PRECISAO LAPIS E LAPISERA. DIMENSOES/PESO PRODUTO SEM EMBLAGEM:2,91,2X 0,06CM 4GR.

16 i CADERNETA COM ESPIRAL 1/8 ’ 180 ’ UNIDADE

1

Especificagéo : tamanho 100x140mm de 96 folhas

17 | CADERNO EM ESPIRAL GRANDE, C/ 100 FOLHAS ' 100 UNIDADE
18 | CADERNO GRANDE, TIPO UNIVERSITARIO, C/ 100 FOLHAS 200 UNIDADE
19 | CADERNO TIPO BROCHURA,GRANDE, TAM 140X202 500 UNIDADE
20 | CADERNO TIPO BROCHURA, PEQUENO, C/ 100 FOLHAS 600 UNIDADE
21 | CADERNO GRANDE DE 6 MATERIAS C/ 72 FOLHAS 200 UNIDADE
22 | CAIXA ARQUIVO DESMONTAVEL 200 UNIDADE

Especificagdo : em plastico polionda, com dreas de picote (parte de ventilagdo) de facil remogdo, com parte do lacre e fechamento da caixa demarcados, com
impresséo da etiqueta sem borrées, com dimensées minimas de 36,5x25x13,5cm

23 ‘ CAIXA ARQUIVO MORTO 2600 I UNIDADE

Especificagdo : pléstice polionda, tamanho oficio (250x 130x350mm)

24 | CALCULADORA GRANDE 180 UNIDADE
25 | CANETA MARCA CD CX C/40 ’ 60 CAIXA
26 | CANETA CORRETIVO, A BASE DE SOLVENTE, C/ 7ML 120 CAIXA
27 | CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR AZUL, CX C/50 520 CAIXA

Especificacdo : CANETA ESFEROGRAFICA, NA COR AZUL, CORPO UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE, RESISTENTE, SEXTAVADO EXTERNAMENTE ,
COM PONTA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA 0.7 CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50 UNIDADES CADA.

28 ‘ CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR VERMELHA, CX C/50 ] 320 CAIXA

Especificagdo : CANETA ESFEROGRAFICA, NA COR VERMELHA, CORPO UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE, RESISTENTE, SEXTAVADO
EXTERNAMENTE, COM PONTA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA 0.7CARGAS E TAMPAS CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50
UNIDADES CADA.

29 l CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR PRETA, CX C/50 ! 360 ! CAIXA

Especificagdo : CANETA ESFEROGRAFICA NA COR PRETA, CORPO UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE, RESISTENTE, SEXTAVADO EXTERNAMENTE,
COM PONTA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA 0.7 CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50 UNIDADES CADA.

30 | CANETA ESFEROGRAFICA ESC. GROSSA, COR AZUL, CX C/50 840 CAIXA

31 | CANETA ESFEROGRAFICA ESC. GROSSA, COR VERMELHA, CX C/50 540 CAIXA
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32 | CANETA ESFEROGRAFICA ESC. GROSSA, COR PRETA, CX C/50 , 540 CAIXA
33 | CANETA MARCA TEXTO COR AMARELA FLUORESCENTE 120 CAIXA
34 | CANETA MARCA TEXTO COR VERDE FLUORESCENTE 120 CAIXA
35 | CANETA MARCA TEXTQ COR ROSA FLUORESCENTE 120 CAIXA
36 | CANETA MARCA TEXTO COR AZUL FLUORESCENTE 120 CAIXA
37 | CANETA MARCADOR PERMANENTE COR VERMELHA . 160 CAIXA
38 | CANETA RETROPROJETOR CORES PRETA, AZUL E VERMELHO 80 CAIXA
39 | CANETAO DE COR AZUL, ESCRITA PERMANENTE 60 CAIXA
40 | CANETAO DE COR PRETA, ESCRITA PERMANENTE 60 CAIXA
~ 41 | CANETAO DE COR VERDE, ESCRITA PERMANENTE 60 CAIXA
42 | CANETAO DE COR VERMELHA, ESCRITA PERMANENTE 60 CAIXA
43 | CANETA POROSA, C/ 12 UNIDADES 420 CAIXA
44 | CAPA PARA ENCADERNACAO A4 TRANSPARENTE C/ 100 UND 320 PACOTE
45 | CONTRA CAPA PARA ENCADERNAGAO A4 TRANSPARENTE C/ 100 UND 320 PACOTE
46 | CARTOLINA CORES DIVERSAS PCT. C/100 180 PACOTE
— Especificagdo : Dimensdes/Gramatura 50x66 150g
47 | CD'S RW, REGRAVAVEL 420 UNIDADE
48 | CLIPS 4/0 140 CA_I_X_A__%
49 | CLIPS N°1CXC/100 UND 140 CAIXA
50 | CLIPS 2/0 C/100-CX ) 140 CAIXA
gig?sloﬂtzjaﬁéo : CLIPS PARA PAPEL GALVANIZADO DE 2/0 FABRICADO COM ARAME DE AGO ANTIFERRUGEM COM INDENTIFICAGAO DO PRODUTO
51 [ CLIPS N°3/0 CX/100 ‘ l 140 ] CAIXA

Especificagéo : CLIPS GALVANIZADOS CLIPS N.3/0 CONTEM 100 UNIDADES.

52 ’ CLIPS 6/0 C/25 UN ! 140 i CAIXA

Especificagdo : TEM POR FINALIDADE PRENDER PAPEIS,FILMES,PLASTICOS E OUTROS. O MANUSEIO E MANUAL E A SUA MAIOR UTILIDADE
CONCENTRA-SE NOS TRABALHOS DE ESCRITORIO M GERAL. PRODUZIOS EM ARAMES DE AGO.

53 l CLIPS N° 8/0, CX. C/ 50 UNID I 140 ’ CAIXA

Especificagdo : TEM POR FINALIDADE PRENDER PAPEIS, FILME, PLASTICO E OUTROS. O MANUSEIO E MANUAL E A SUA MAIOR ULTILIDADE
CONCENTRA-SE NOS TRABALHOS DE ESCRITORIO EN GERAL. PRODUZIDO EM ARAME DE AGO. EMBALAGEM 50 UNIDADES.

54 : COLA TECK BONDE 160 CAIXA
55 | COLA ISOPOR 90G C/ 12 UNIDADES 160 CAIXA
56 | COLA GLITER CORES VARIADAS CX 150 CAIXA
i _57_ COLA BRANCA LIQUIDA 40G CX C/ 12UN 220 CAIXA

Especificagdo : DESCRICAO DO PRODUTO INFORMAGOES: COLA LIQUIDA BRANCA 40 GRAMAS. DADOS TECNICOS: TIPO:LIQUIDA/BRANCA PESO:40G

58 | CORRETIVO LIQUIDO CX. C/06 UND. 140 ‘ CAIXA

Especificagdo : CORRETIVO LIQUIDO, A BASE DE AGUA, NAO TOXICO, PARA CORREGOES DE ESFEROGRAFIA, DETILOGRA.

59 | DISCO DE DVD GRAVA\/EIS 120 l UNIDADE
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60 | E.V.ACOM GLITER CORES VARIADAS 720 UNIDADE
61 | EV.AAFINO, VARIAS CORES 1440 UNIDADE
g}scgggtfgéo 3 Especiﬁcacéo:. EMBORRACHADO MATERIAL BORRACHA EVA, ATOXIICO, COM 1MM DE ESPESSURA, FORMATO 45X50CM, CORES
62 | E.V.A GROSSO, VARIAS CORES 720 UNIDADE
g\lsezggtfgéo : Especificagdo: EMBORRACHADO MATERIAL BORRACHA EVA, ATOXICO, COM 1MM DE ESPESSURA, FORMATO 45X60CM, CORES
63 | EV.ADECORADO 720 UNIDADE
64 | ENVELOPE GRANDE, TAMANHO OFICIO 280 PACOTE
65 | ENVELOPE PARA CARTA 25X18CM 140 P;COTE
66 | ENVELOPE PEQUENO 140 PACOTE
67 | ENVELOPE DE COR BRANCO, 16X22CM, C/ 1000 UNIDADES 140 PACOTE
68 | ENVELOPE TAMANHO 30X23CM 140 PACOTE
69 | ENVELOPE DE POLIETILENO, GROSSO, C/ 4 FUROS 140 PACOTE
70 | ESCALIMETRO TAMANHO 30CM 70 UNIDADE

71 | ESTILETE ESTREITO CX C/12 110 CAIXA
Especificagéo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO LAMINA DE ACO CARBONO DIMENSOES 80X9X0,4MM
72 | PINCEL PARA QUADRO BRANCO CORES VARIADAS 40 CAIXA
73 | EXTRATOR DE GRAMPOS 90 CAIXA
Especificagdo : ago inoxidével resistente, tipo espatula, comprimento 145x17mm
74 | FIO ACETINADO RABO DE RATO CORES VARIADAS 180 ROLO
75 | FIO BARBANTE PARA CROCHE 180 ROLO
76 | FIO CORDAO RABO DE RATO CORES VARIADAS 180 ROLO
77 | FIO DE NYLON DE 0,80 220 ROLO
78 | FITA ADESIVA 240 UNIDADE
79 | FITA ADESIVA COLORIDA 140 UNIDADE
80 | FITA DUPLA FACE 12X30 ACRILICO PCT/6 220 PACOTE
81 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48X45 38 PACOTE
Especificagdo : PACOTE COM 4 UNIDADES.
82 | FITA ADESIVA CREPE 19X50 140 ROLO
83 | FITA DE CETIM CORES DIVERSAS 180 UNIDADE
84 | FITA DUBLA FACE 12X30 180 UNIDADE
85 | FITA GOMADA LISA 50 MMX50M 180 UNIDADE
86 | FITILHO CORES DIVERSAS 180 UNIDADE
87 | GIZDE CERACXC/06 580 CAIXA
88 | GIZ DE CERACXC/12 580 CAIXA
89 | GRAMPEADOR PARA MADEIRA 58 UNIDADE

A
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90 {GRAMPEADOR DE MAO TIPO ALICATE l 140 ' UNIDADE

Especificagédo . para grampos 26/6, com depdsito de grampo em inox

91 | GRAMPEADOR PARA 100 FOLHAS 90 UNIDADE
92 | GRAMPEADOR PARA 200 FOLHAS 50 UNIDADE
93 | GRAMPEADOR PARA 50 FOLHAS 140 UNIDADE
9477 GRAMPO éALVA;IZADO 23/13 CX C/ 5000 100 FOLHAS 100 CAIXA
95 | GRAMPO P/ PASTA, TIPO TRILHO, EM ACO, DE 80MM, C/50 120 CAIXA
96 | GRAMPO 106/8 GRAMPEADOR MADEIRA 100 CAIXA
97 | GRAMPO PARA GRAMPEADOR GRANDE 15 - 23/15 5000 100 CAIXA
98 | GRAMPO PARA GRAMPEADOR, 26/6, CX C/ 5000 UNIDADES 120 CAIXA

Especificagdo : em metal niquelado prateado, com protegdo antiferrugem

99 | FOLHA DE ISOPOR 15CM 520 UNIDADE

100 | FOLHA DE ISOPOR 20CM 460 UNIDADE
101 | LA PARA CROCHE CORES DIVERSAS PCT C/25 120 PACOTE
102 | LAPIS 6B 460 CAIXA

Especificagéo : corpo de madeira sextavado, com marca do fabricante impressa, envoltério do grafite inteirigo, sem emendas

|
103 | LAPIS DE COR CX. C/12 X 12 CORES i 780 CAIXA

Especificagéo : Especificacbes lapis de cor mina macia madeira 100% reflorestada e certificada pelo FSC formato triangular embalagem 12 lapis de cor x 12 cx

104 | LAPIS DE COR C/ 24 CORES ’ 780 CAIXA

105 | LAPIS N°2 CX C/144 UNID. 520 CAIXA

Especificagdo : N° 02 Formato cilindro corpo revestido em madeira e gravado o nome do fabricante, na cor preta, com identificagdo do fornecedor na embalagem, com
certificado de segurangéo do inmetro. cx ¢/ 144

|
106 | LIVRO ATA 100FLS PCT/5 68 PACOTE

Especificagdo : LIVRO ATA COM 100 FOLHAS PAUTADAS E NUMERADAS, FORMATO 205X300MM. CAPA E CONTRACAPA EM PAPELAO 700GR, REVESTIDO
COM PAPEL 90GR, PLASTIFICADO, FOLHAS INTERNAS DE PAPEL OFF-SET 56GR.

107 | LIVRO ATA 200 FLS PCT/3 74 PACOTE
108 | LIVRO INDICE A A Z FORMATO 12X32CM, 50 FOLHAS 100 UNIDADE
109 | LIVRO DE PONTO 100 UNIDADE

Especificagédo : Caracteristicas livro de ponto 1/4. Com 160 folhas; formato 160x220 mm; Capa em papeldo papeldo 0,705, na cor verde.

T
110 ' MASSA DE MODELAR C/6 CORES. I 380
Especificagéo : Especificagdo: Descrigéo foi desenvolvida para o uso escolar ou entretenimento, ideal para atividades de desenvolvimento da coordenagédo motora e
percepgdo de formas. Também é 6tima para quem gosta de usar sua criatividade em trabalhos artesanais. Abase de amido, néo téxica, Super macia, cores vivas e
brilhantes, desperta o interesse das criangas para criativas atividades.

CAIXA

T
111 ‘ PAPEL 40KG PCT C/250 FLS L 160 ' PACOTE

Especificagdo : Papel sulfite 120 gr, tambem chamado de 40kg. Embalagem 250 fls tamanho A4 branco

112 ‘ PAPEL A4 500FL CX/10 . ‘ 520 ‘ CAIXA

Especificagdo : ACOMPANHA 500 FOLHAS NO FORMATO A-4 21,0X 29,7

113 | PAPEL CAMURGCA 60X40 CORES VARIADAS 160 PACOTE

114 | PAPEL CARBONO FILME A4 100 FOLHAS 120 CAIXA

A &
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115 | PAPEL CARMIM CORES VARIADAS 160 PACOTE
116 | PAPEL CARTAO 120G CORES VARIADAS 160 PACOTE
117 | PAPEL COM PAUTA PCT C/ 100 FOLHAS 160 PACOTE
118 | PAPEL CREPOM CORES VARIADAS. 160 PACOTE
119 | PAPEL CASCA DE OVO, FOLHA A4, BRANCO, C/ 50 FOLHAS 160 CAIXA
120 | PAPEL DECORADO PARA PRESENTE 110 PACOTE
121 | PAPEL FOTOGRAFICO A4 210X297MM - 180G A PROVA D'AGUA 160 PACOTE
122 | PAPEL FOTOGRAFICO AUTO ADESIVO A4 210X297MM - 120G A PROVA D'AGUA 160 PACOTE
123 | PAPEL LAMINADO PCT/40 160 PACOTE
Especificagdo : Caracteristicas do produto papel laminado impresso com cores vivas e de brilho intenso proporcionando excelenete aspecto visual. ideal para
corretores e trabalhos manuais, encapar objetos, enfeites para festas infatis, etc.. Embalagem pacotes contendo 40 unidades dimensées 45x59cm
124 | PAPEL LINHO COM TEXTURA, COR CREME 160 PACOTE
125 | PAPEL LINHO COM TEXTURA, COR CRISTAL 160 PACOTE
126 | PAPEL LINHO COR AZUL 160 PACOTE
127 | PAPEL LINHO COR BRANCO 160 PACOTE
128 | PAPEL LINHO COR SALMON 160 PACOTE
129 | PAPEL MADEIRA PCT C/250 160 PACOTE
130 | PAPEL ONDULADO CORES VARIADAS. 160 PACOTE
131 | PAPEL VERGE, FéLHA A4, BRANCO, C/ 50 FOLHAS 160 PACOTE
132 | PASTA L A4 P/ OFICIO C/ 10 UNIDADES 160 PACOTE
133 | PASTA AZ LOMBO LARGO DE 80MM 700 PACOTE
Especificagdo : em papeléo, cor preta, medindo 280x350mm, com 01 argola e visor, com alavanca, as ferragens devem ser antioxidantes, de alta precisdo para
fechamento perfeito dos arcos e acabamento cromado ou niquelado, deve conter barra de contengdo de papéis em platico resistente ou metal, deve ser forrada com
papel fantasia ou liso, com reforgo na parte inferior para evitar desgaste por friccdo, espessura da capa de 3,5mm aproximadamente, distancia entre as guias de
80mm e didmetro dos arcos de 45mm aproximadamente
134 | PASTA AZ LOMBO LARGO 50MM 400 PACOTE
Especificagéo : em papeldo, cor preta, medindo 280x350mm, com 01 argola e visor, com alavanca, as ferragens devem ser antioxidantes, de alta preciséo para
fechamento perfeito dos arcos e acabamento cromado ou niquelado, deve conter barra de contengdo de papéis em platico resistente ou metal, deve ser forrada com
papel fantasia ou liso, com reforgo na parte inferior para evitar desgaste por friccdo, espessura da capa de 3,5mm aproximadamente, distancia entre as guias de
80mm e didmetro dos arcos de 45mm aproximadamente :
135 | PASTA C/ ELASTICO FINA A4 OFICIO - PAPELAO 80 UNIDADES 400 PACOTE
136 | PASTA CANALETA A4 C/12 UND 160 PACOTE
Especificagdo : Caracteristicas do produto: ideal para trabalhos escolares e arquivos em geral. Especificagbes asta canaleta oficio capacidade para 30 folhas formato
A4 dimensbes 220x330mm
137 | PASTA CATALOGA DIAMANTE 160 PACOTE
138 | PASTA DOCUMENTOS ABA ELASTICO FINA PP OFICIO PCT 10 UNIDADE 160 PACOTE
139 | PASTA MALETA POLIONDA 120 UNIDADE
140 | PASTA SANFONADA A4 REF.649 (05 DIVISOES E 12 DIVISOES) 160 UNIDADE
141 | PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO DE ACO 160 PACOTE
Especificagdo : com visor transparente, etiqueta, grampo e trilho metélico
142 | PERCEVEJO CX C/100 UNID 160 CAIXA
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143 | PERFURADOR GRANDE PARA PAPEL, 100 FOLHAS 1 120 ‘ UNIDADE
Especificacdo : com alavanca e estrutura metélica pintadas na cor preta, manual, para dois furos simultaneos, tipo central
144 | PERFURADOR PARA PAPEL, 20 FOLHAS 140 ' ~ UNIDADE
Especificagédo : com alavanca e estrutura metélica pintadas na cor preta, manual, para dois furos simultaneos, tipo central
145 | PILHAS ALCALINAS AA - 160 CAIXA
146 | PILHAS ALCALINAS GRANDE D 80 CAIXA
A‘l_;ﬂ PILHAS ALCALINAS PALITO AAA 100 CAIXA
#148 PINCEL ATOMICb,12X1 PRETO 220 CAIXA
o 5specif/‘cagéo - Com tinta a base de &lcool, recarregavel, ponta chanfrada com aproximadamente 4mm, largura da escrita 2,0 a 8,0mm aproximadamente. p/quadro
ranco.
149 t PINCEL ATOMICO 12X1 VERMELHO 1 200 i CAIXA
frs::ccgicagéo - Com tinta a base de &lcool, recarregavel, ponta chanfrada com aproximadamente 4mm, largura da escrita 2,0 a 8,0mm aproximadamente. p/quadro
150 ‘ PINCEL ATOMICO 12X1 AZUL 200 E CAIXA
frsa;aiccgicagao - Com tinta a base de &lcool, recarregavel, ponta chanfrada com aproximadamente 4mm, largura da escrita 2,0 a 8,0mm aproximadamente. p/quadro
151 | PINCEL ATOMICO 12X1 VERDE 120 CAIXA
152 | PINCEL PARA PINTURA TAMANHO VARIADO CX C/25 UND 120 CAIXA
153 | PISTOLA PARA COLA QUENTE 140 UNIDADE
Especificagéo : Caracteristicas do produto: pistola de adesivo hot melt 20w uso para colagem de papel, papeldo, madeira, cortiga, isopor, artesanato em geral, flores,
decoragbes, bivolt (110x220 volts) O aplicador utiliza cola quente de resina pléstica ndo aconselhével utilizagéo de qualque tipo de cola liquida. Utiliza refis de cola
fino: 0,75 cm de diametro
154 | PORTA CANETA ACRILICO 160 UNIDADE
155 | PRANCHETA EM POLIPROPILENO 140 UNIDADE
156 | PURPURINA CORES VARIADAS 90 CAIXA
157 | QUADRO MAGNETICO BRANCO 1.20/2.00 M 100 UNIDADE
158 | REFIL PARA REPOSIGAO EM PINCEL QUADRO BRANCO 100 TUBO
159 | REGUA 30CM, PCT C/ C/25 UND 200 PACOTE
Especificagdo - ESPECIFICAGOES:BORRACHA DE LATEX NATURAL N°40, COR BRANCA, CAIXA COM 40 UNIDADES, FORMATO RETANGULAR.
160 | SACO DECORADO PARA PRESENTE ’ 110 : PACOTE
161 | TESOURA DECORATIVA (TIPO PICOTAR) 160 l UNIDADE
162 | TESOURA ESCOLAR 5", CORES DIVERSAS CX C/24UND 80 CAIXA
163 | TESOURA GRANDE 8" 120 UNIDADE
164 | TESOURA MEDIA . 100 UNIDADE
165 | TESOURA SEM PONTA 100 CAIXA
166 | TINTA GUACHE CX. C/6 UNID 110 CAIXA
Especificagdo : Especificagdo: Tinta guache 15ml (et c/6 cores)
167 | TINTA PARA CARIMBO COR PRETA 100 CAIXA
168 | TINTA PARA CARIMBO COR VERMELHA 100 CAIXA
169 | TINTA PARA TECIDO C/QG CUND 80 CAIXA
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Especificagdo : Tinta para tecido 37 ml. Tintas & base de resina acrilica, ndo toxicas e soluveis m dgua, pronta para uso. S&o resistente e lavagens e e todas as cores
séo misciveis entre si. Suas aplicagbes podem ser com pincel ou esponja, e tém fixagdo a frio. S&o tintas desenvolvidas para tecidos e fibras naturais de algoddo, néo
devendo ser utilizadas sobre tecidos sintéticos ou engomados

170 | UMEDECEDOR DE DEDO EM PASTA, NAO TXICO, PESO LIQUIDO 12G 100 UNIDADE

171 | AGULHA DE CROCHE TAMANHOS VARIADOS 90 UNIDADE

5. LOCAL DE EXECUGAO OU ENTREGA DO BEM
Conforme solicitado pelo setor responsavel.
6. PRAZO DE ENTREGA

O prazo de entrega do material, devera ocorrer em até 5 (cinco) dias ap6s a emisséo e
apresentacdo da Ordem de Compra e/ou Nota de Empenho emitido pelo Orgéao
Contratante, este prazo podera ou néo ser prorrogado, a critério da Administragao.

7. CONDIGCOES DE RECEBIMENTO

O recebimento dos itens devera ocorrer de forma proviséria, para posterior verificagao
de conformidade do objeto, e definitivamente, apds a verificagéo das especificagbes, da
qualidade e quantidades dos materiais.

8. GARANTIA DO PRODUTO

Os produtos adquiridos devem ter garantia de 12 meses, que deverao estar expressos
e comprovados nas embalagens, e o fornecedor também devera oferecer prazo para
troca ou substituicao de materiais violados.

9. OBRIGACOES DA EMPRESA
Executar o objeto deste termo de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos;

Assumir integralmente a responsabilidade por todo o 6nus decorrente da execugéo
deste contrato, especialmente com relagdo aos encargos trabalhistas e previdenciarias
do pessoal utilizado para a consecug¢dao do fornecimento, bem como o custo de
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transporte, inclusive seguro, inclusive seguro, carga e descarga, correndo tal operagéo
Unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da CONTRATADA.

10. OBRIGAGOES DA CONTATANTE

Realizar os pagamentos @ CONTRATADA nas condi¢gbes e datas previstas neste
contrato; :

11. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em 30 dias a partir do recebimento dos materiais/execugcao
do servigo.

12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

O acompanhamento e fiscalizagdo do servigo, bem como o responsavel, ficara a cargo
do Sr. Francisco Edivaldo Ferreira de Almeida, Servidor Publico lotado na Secretaria
Municipal de Assisténcia Social.

Garrafao do Norte - PA, 12 de Dezembro de 2018.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Rua Luiz Eduardo Magalhdes — SN, Pedrinhas — CEP 68665-000
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DESPACHO

ORGAO: Secretaria Municipal de Educacgéao

PARA: Secretaria de Administragao

Estamos encaminhando, em anexo o termo de referéncia para abertura
do processo administrativo, com o objetivo de atender as fases para realizagao do
procedimento de contratagao e servigo.

Garrafao do Norte - PA, 12 de Dezembro de 2018.

Secretario Ménieipal de Educagédo

Rua Luiz Eduardo Magalhdes — SN, Pedrinhas — CEP 68665-000
Email: gabinete@garrafaodonorte.pa.gov.br .
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TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTACAO

Este documento detalha Objeto da Solicitagdo de Despesa em anexo. Para a
AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, destinado a
Secretaria Municipal de Educacgdo de Garrafao do Norte, que apos oficializado através
do devido processo administrativo, possa nortear a elaboracao de Edital de Licitagéo
segundo os termos da Lei de licitagées de n° 8.666/93.

2. OBJETO

O presente Termo objetiva a contratagdo de AQUISICAO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCACAOQ. De acordo com as especificacbes e condigbes constantes neste
termo.

3. JUSTIFICATIVA

Essa aquisicao faz-se necessaria para atendimento a demanda da Secretaria Municipal
de Educacédo e setores a ela ligados, referente a fornecimento de materiais de
expediente (papelaria) para desenvolvimento das atividades administrativas, arquivos,
protocolos e outras -afins.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM : DESCRIGAO QUANTIDADE UNIDADE
1 { APAGADOR P/ QUADRO BRANCO 1500 UNIDA‘l_)‘EA
2 ‘ ALFINETE P/ MAPA N° 1 CORES VARIADAS - CX C/ 50 UNID 360 CAIXAﬂ?
3 —37 1‘ BASTAO PARA COLA QUENTE 720 UNIDADE
4 : BORRACHA ESCOLAR BRANCA PONTEIRA P/ LAPIS - POTE C/ 100 UND 32 POTE

Rua Luiz Eduardo Magalhdes — SN, Pedrinhas — CEP 68665-000
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5 BORRACHA PEQUENA, EM LATEX NATURAL N°40 RETANGULAR, COR BRANCA - CX C/ 40 UND 120 CAIXA
6 CADERNO CAPA DURA, ESPIRAL 12 MATERIAS, PCT C/ 12 UND 32 PACOTE
) -¥7 CADERNO CAPA DURA, ESPIRAL 15 MATERIAS, PCT C/ 12 UND 32 PACOTE
8 CADERNO CAPA DURA BROCHURA GRANDE - PCT C/ 12 UND 60 PACOTE
9 | CADERNO CAPA DURA BROCHURA PEQUENO - PCT C/ 12 UND 60 PACOTE
10 CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR AZUL, CX C/50 600 CAIXA

Especificagdo : CANETA ESFEROGRAFICA, NA COR AZUL, CORPO UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE, RESISTENTE, SEXTAVADO EXTERNAMENTE )
, COM PONTA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA 0.7 CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50 UNIDADES CADA.

[

1 i CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR PRETA, CX C/50 [ 480 ’ CAIXA
Especificacdo : CANETA ESFEROGRAFICA NA COR PRETA, CORPO UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE, RESISTENTE, SEXTAVADO
EXTERNAMENTE, COM PONTA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA 0.7 CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50
UNIDADES CADA.

12 i CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR VERMELHA, CX C/50 ’ 360 ‘ CAIXA
|

Especificagdo : CANETA ESFEROGRAFICA, NA COR VERMELHA, CORPO UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE, RESISTENTE, SEXTAVADO
EXTERNAMENTE, COM PONTA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA 0.7CARGAS E TAMPAS CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50

UNIDADES CADA.
13 CANETA PILOTO TINTA PERMANENTE CORES VARIADAS 960 UNIDADE
14 CAPA PARA ENCADERNAGAO PVC A4 CORES VARIADAS - PCT C/ 100 36 PACOTE
15 CARTOLINA CORES DIVERSAS, 50X66 150G - PCT C/ 100 36 PACOTE
16 CLIPS 2/0 C/100-CX 60 CAIXA
(E:}sg?ggc;ﬁéo : CLIPS PARA PAPEL GALVANIZADO DE 2/0 FABRICADO COM ARAME DE AGCO ANTIFERRUGEM COM INDENTIFICAGAO DO PRODUTO
17 1! CLIPS N°3/0 CX/100 60 ! CAIXA

Especificagdo : CLIPS GALVANIZADOS CLIPS N.3/0 CONTEM 100 UNIDADES.

18 CLIPS 4/0 . 60 CAIXA

19 [ CLIPS 6/0 C/25 UN 60 CAIXA

Especificagéo : TEM POR FINALIDADE PRENDER PAPEIS,FILMES,PLASTICOS E OUTROS. O MANUSEIO E MANUAL E A SUA MAIOR UTILIDADE
CONCENTRA-SE NOS TRABALHOS DE ESCRITORIO M GERAL. PRODUZIOS EM ARAMES DE AGO.
l

— 20 ]i CLIPS N° 8/0, CX. C/ 50 UNID 1 60 ‘ CAIXA

Especificagdo : TEM POR FINALIDADE PRENDER PAPEIS, FILME, PLASTICO E OUTROS. O MANUSEIO E MANUAL E A SUA MAIOR ULTILIDADE
CONCENTRA-SE NOS TRABALHOS DE ESCRITORIO EN GERAL. PRODUZIDO EM ARAME DE AGO. EMBALAGEM 50 UNIDADES.

|
21 COLA BRANCA LIQUIDA 40G CX C/ 12UN ‘ 240 ' CAIXA

Especificagdo : DESCRICAO DO PRODUTO INFORMAGOES: COLA LIQUIDA BRANCA 40 GRAMAS. DADOS TECNICOS: TIPO:LIQUIDA/BRANCA PESO:40G"

22 COLA GLITER CORES VARIADAS CX _ 144 CAIXA

23 COLA ISOPOR 90G C/ 12 UNIDADES 360 CAIXA

24 CORRETIVO LIQUIDO CX. C/06 UND. 96 CAIXA

Especificagdo : CORRETIVO LIQUIDO, A BASE DE AGUA, NAO TOXICO, PARA CORREGOES DE ESFEROGRAFIA, DETILOGRA.

r—_gs_w_—ESPIRAL 20MM PRETO - PCT C/ 80 UND 14 . PACOTE

26 FITA ADESIVA 12MM X 30M, 20 ROLOS 600 PACOTE

27 FITA ADESIVA 48MM X 40M, 4 ROLOS 96 PACOTE
wwwww 28 FITA DUBLA FACE 12X30 240 UNIDADE

29 FOLHA E.V.A CORES VARIADAS 6000 UNIDADE |

@
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30 FOLHA DE PAPEL C/ PAUTA 14400 UNIDADE
31 GRAMPEADOR DE MESA C10 26/6 25FLS 480 UNIDADE *
Especificagéo : Grarhpsador de metal. Capacidade 25 folhas. Grampo 26/6. Alcance 51mm. Tamanho 5x3,5 x ‘1 2cm (AxLxP)

32 GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6, COM 1000 120 CAIXA

33 ISOPOR PLACA 100X50 15MM 360 UNIDADE

34 ISOPOR PLACA 100X50 20MM N 360 UNIDADE

35 LAPIS DE CERA CX C/6 UNIDADES 120 CAIXA

36 LAPIS DE COR GRANDE 144 UNIDADE
_.—37 LAPIS DE COR PEQUENO 144 UNIDADE
“_38 LAPIS N°2 CX C/144 UNID. 240 CAIXA

1
Especificagdo : N° 02 Formato cilindro corpo revestido em madeira e gravado o nome do fabricante, na cor preta, com identificagdo do fornecedor na embalagem,

com certificado de segurangdo do inmetro. cx ¢/ 144

r
39 | LIVRO ATA C/100 FLS PAUTADAS E NUMERADAS E
|

360

{ UNIDADE

Especificagdo : formato 205x300mm, capa e contracapa em papeldo 700gr, revestido com papel 90gr, plastificado, folhas internas de papel off-set 56gr

40 { LIVRO DE PONTO 1 280 UNIDADE
Especificagéo : Caracteristicas livro de ponto 1/4. Com 160 folhas; formato 160x220 mm; Capa em papeldo papeldo 0,705, na cor verde.
41 CANETA MARCA TEXTO COR AMARELA FLUORESCENTE 96 CAIXA
42 CANETA MARCA TEXTO COR LARANJA FLUORESCENTE 96 CAIXA
43 MARCADOR P/ QUADRO BRANCO COR AZUL - CX C/ 12 UND 1080 CAIXA
44 MARCADOR P/ QUADRO BRANCO COR PRETO - CX C/ 12 UND 1080 CAIXA
45 MARCADOR P/ QUADRO BRANCO COR VERMELHO - CX C/ 12 UND 840 CAIXA
46 MASSA DE MODELAR C/6 CORES. 360 CAIXA
© Boroapoeo do otmas. Tabam & Gma pars (e QOB o6 aar e cnalviiac o habahas acesenis Abass db e nl 1ice. par raci oavos vome
e brilhantes, desperta o interesse das criangas para criativas atividades. :
47 PAPEL 40 KG 960 UNIDADE
48 PAPEL A4 500FL CX/10 1200 CAIXA
Especificagdo : ACOMPANHA 500 FOLHAS NO FORMATO A-4 21,0X 29,7
49 PAPEL CAMURGCA 60X40 CORES VARIADAS 360 PACOTE
50 PAPEL CARTAO CORES VARIADAS 360 UNIDADE
51 PAPEL CREPOM 360 CAIXA
52 PAPEL VERGE A4 210X297MM CORES VARIADAS - PCT C/ 50 FOLHAS 24 PACOTE
53 PASTA AZ REGISTRADORA LL OFiCIO, TAMANHO 34,5X8CM 60 UNIDADE
54 PASTA ARQUIVO 1200 UNIDADE
55 PASTA DE PAPELAO .- 18000 UNIDADE )
56 PASTA P/ OFICIO L 2CM - PCT C/ 10 UND 120 PACOTE
57 PASTA SANFONADA A4 REF.649 (05 DIVISOES E 12 DIVISOES) 280 UNIDADE
58 PISTOLA PARA COLA QUENTE 360/\ UNIDADE
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Especificagdo : Caracteristicas do produto: pistola de adesivo hot melt 20w uso para colagem de papel, papeldo, madeira, cortiga, isopor, artesanato em geral,
flores, decoragoes, bivolt (110x220 volts) O aplicador utiliza cola quente de resina plastica ndo aconselhavel utilizagdo de qualque tipo de cola liquida. Utiliza refis
de cola fino: 0,75 cm de didmetro

59 ‘ REGUA 30CM - PCT C/ 40 UND 280 PACOTE

60 TESOURA 7" 360 UNIDADE

Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO LAMINA DE ACO INOX 7. CABO EM POLIPROPILENA DIMENSOES C:275MM X L100MM
TAMANHO: 18MM

61 TESOURA MEDIA 120 | UNIDADE

62 TESOURA S/ PONTA 360 UNIDADE

|

Especificagdo : Especificagdo: Especificagbes ponta arredondada tesoura apropriada para uso escolar DE 13CM. Laminas em ago inox com escala de 5cm
impressa cabo de reino termoplastica anatémico color PEQUENA.

T T :
63 i TINTA GUACHE CX. C/6 UNID i 120 i CAIXA

Especificagdo : Especificagdo: Tinta guache 15ml (et c/6 cores)

64 ! TINTA PARA CARIMBO 42ML 96 ! CAIXA

Especificagdo : ESPECIFICAGAO: Tinta para carimbo TC para todos ps tipos de almofadas tinta & base de dgua 42ml caixa com 12 unidades. cor: Preta.

5. LOCAL DE EXECUGAO OU ENTREGA DO BEM

Conforme solicitado pelo setor responsavel.

6. PRAZO DE ENTREGA

O prazo de entrega do material, devera ocorrer em até 5 (cinco) dias apds a emissao e
apresentacdo da Ordem de Compra e/ou Nota de Empenho emitido pelo Orgao
Contratante, este prazo podera ou nao ser prorrogado, a critério da Administragao.

7. CONDIGCOES DE RECEBIMENTO

O recebimento dos itens devera ocorrer de forma proviséria, para posterior verificagéo
de conformidade do objeto, e definitivamente, apos a verificagcdo das especificagdes, da
qualidade e quantidades dos materiais.

8. GARANTIA DO PRODUTO

Os produtos adquiridos devem ter garantia de 12 meses, que deverao estar expressos
e comprovados nas embalagens, e o fornecedor também devera oferecer prazo par
troca ou substituicdo de materiais violados.
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9. OBRIGAGOES DA EMPRESA
Executar o objeto deste termo de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos;

Assumir integralmente a responsabilidade por todo o énus decorrente da execucéo
deste contrato, especialmente com relagéo aos encargos trabalhistas e previdenciarias
do pessoal utilizado para a consecugado do fornecimento, bem como o custo de
transporte, inclusive seguro, inclusive seguro, carga e descarga, correndo tal operagéo
unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da CONTRATADA.

10. OBRIGAGOES DA CONTATANTE

Realizar os pagamentos a CONTRATADA nas condicdes e datas previstas neste
contrato;

11. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em 30 dias a partir do recebimento dos materiais/execucéao
do servigo.

12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

O acompanhamento e fiscalizagédo do servigo, bem como o responsavel, ficara a cargo
do Sr.? Raimunda Gilceli Araujo Oliveira Ribeiro, Servidora Publica lotada na Secretaria
Municipal de Educagéo.

Garrafao do Norte - PA, 12 de Dezembro de 2018.
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DESPACHO

ORGAO: Secretaria Municipal de Saude

PARA: Secretaria de Administragdo

Estamos encaminhando, em anexo o termo de referéncia para abertura
do processo administrativo, com o objetivo de atender as fases para realizagdo do
procedimento de contratacao e servigo.

Garrafao do Norte - PA, 13 de Dezembro de 2018.

Francisco Ma Almeida
Secret o Haude
Decieto 017

Secretario Municipal de Saude
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TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTAGAO

Este documento detalha Objeto da Solicitagdo de Despesa em anexo. Para a
AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, destinado a Secretaria
Municipal de Saude de Garrafao do Norte, que apos oficializado através do devido
processo administrativo, possa nortear a elaboragao de Edital de Licitacao segundo os
termos da Lei de licitagbes de n° 8.666/93. )

2. OBJETO

O presente Termo objetiva a contratacdo de AQUISICAO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE. De acordo com as especificacdes e condicdes constantes neste termo.

3. JUSTIFICATIVA

O presente pédido, justifica-se pela necessidade de aquisicdo de materiais de
expediente, indispensaveis para realizagdo das tarefas administrativas desta secretaria.

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

ITEM . DESCRIGAO QUANTIDADE | UNIDADE

1 ALMOFADA P/ CARIMBO, C/ TINTA PERMANENTE PRETA,N°3 10 UNIDADE

Especificagdo : CARACTERITICAS DO PRODUTO ALMOFADA PARA CAMRIMBO COM A TAMPA PLASTICA N.3 COR PRETA
DIMENSOES MEDIDA 6,7X11,0 CM.

2 ‘ BORRACHA PONTEIRA CX/50UND 20 CAIXA

Especificagédo : ESPECIFICACOES: DESCRIGAO CARACTERISTICAS DO PRODUTO PLASTICAS E FUNCIONAIS SAO
USADAS EM CIMA DO LAPIS. BORRACHAS SUAVES, APLICAVEIS PARA QUALQUER GRADUGCAO DE GRAFITE. SEU
FORMATO E COMPOSICAO PERMITEM APAGAR COM ALTO GRAU DE PRECISAO LAPIS E LAPISERA. DIMENSOES/PESO
PRODUTO SEM EMBLAGEM:2,91,2X 0,06CM 4GR.

3 l CAIXA ARQUIVO DESMONTAVEL I 1600 ‘ UNIDADE

Especificagdo : em pléstico polionda, com dreas de picote (parte de ventilagédo) de facil remogéo, com parte do lacre e fechamento
da caixa demarcados, com impresséo da etiqueta sem borrées, com dimensbes minimas de 36,5x25x13,6cm

4 ’ CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR AZUL, CX C/50 I 103 I CAIXA

Especificagdo : CANETA ESFEROGRAFICA, NA COR AZUL, CORPO UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE, RESISTENTE,
SEXTAVADO EXTERNAMENTE , COM PONTA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA 0.7 CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO
CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50 UNIDADES CADA.

5 | CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR PRETA, CX C/50 103 CAIXA
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Especificagdo : CANETA ESFEROGRAFICA NA COR PRETA, CORPO UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE, RESISTENTE,
SEXTAVADO EXTERNAMENTE, COM PONTA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA 0.7 CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO
CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50 UNIDADES CADA.

6 | CLIPS 2/0 C/100-CX 270 CAIXA

Especificagéo : CLIPS PARA PAPEL GALVANIZADO DE 2/0 FABRICADO COM ARAME DE AGO ANTIFERRUGEM COM
INDENTIFICAGAO DO PRODUTO CX/100 UN

7 | CLIPS 4/0 20 CAIXA

8 | CLIPS 6/0 C/25 UN 240 CAIXA

Especificagdo : TEM POR FINALIDADE PRENDER PAPEIS,FILMES,PLASTICOS E OUTROS. O MANUSEIO E MANUAL E A
SUA MAIOR UTILIDADE CONCENTRA-SE NOS TRABALHOS DE ESCRITORIO M GERAL. PRODUZIOS EM ARAMES DE AGO.

9 | CLIPS N° 8/0, CX. C/ 50 UNID 220 CAIXA

Especificagdo : TEM POR FINALIDADE PRENDER PAPEIS, FILME, PLASTICO E OUTROS. O MANUSEIO E MANUAL E A SUA
MAIOR ULTILIDADE CONCENTRA-SE NOS TRABALHOS DE ESCRITORIO EN GERAL. PRODUZIDO EM ARAME DE AGO.

EMBALAGEM 50 UNIDADES.
10 | COLA BRANCA LIQUIDA 40G CX C/ 12UN 35 CAIXA
Especificacdo : DESCRIGAO DO PRODUTO INFORMAGOES: COLA LIQUIDA BRANCA 40 GRAMAS. DADOS TECNICOS:
TIPO:LIQUIDA/BRANCA PESO:40G ;
11 | CORRETIVO LIQUIDO CX. C/06 UND. 10 CAIXA
Especificagdo : CORRETIVO LIQUIDO, A BASE DE AGUA, NAO TOXICO, PARA CORREGOES DE ESFEROGRAFIA,
DETILOGRA.
12 | ENVELOPE GRANDE, TAMANHO OFICIO 2 PACOTE
13 | FITAADESIVAFINA 20 UNIDADE
14 | FITA ADESIVA LARGA 30 UNIDADE
15 | GRAMPEADOR DE MESA C10 26/6 25FLS 60 UNIDADE

Especificagdo : Grampeador de metal. Capacidade 25 folhas. Grampo 26/6. Alcance 51mm. Tamanho 5x3,5 x 12cm (AxLxP)

16 FLAPIS N°2 CX C/144 UNID. 53 CAIXA

Especificagdo : N° 02 Formato cilindro corpo revestido em madeira e gravado o nome do fabricante, na cor preta, com identificagdo
do fornecedor na embalagem, com certificado de segurangéo do inmetro. cx ¢/ 144

17 | LIVRO ATA 100FLS PCT/5 10 PACOTE

EM PAPELAO 700GR, REVESTIDO COM PAPEL 90GR, PLASTIFICADO, FOLHAS INTERNAS DE PAPEL OFF-SET 56GR.

18 | MARCA TEXTO CX C/ 12 UNDS 2 CAIXA

Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO PARA DESTACAR O QUE FOR IMPORTANTE! DESTAQUE TEXTO OU
SUBLINHE LINHAS COM A MARCA. SUAS CORES SUPERFLUORECENTE DAO MAIS DESTAQUE A TUDO AQUILO QUE
FOR IMPORTANTE PARA VOCE. TINTA DE ALTA DURABILIDADE CORPO COM DESIGN MODERNO, SE ENCAIXE
PERFEITAMENTE NAS MAOS, EVITANDO DESLIZAMENTO DOS DEDOS. EMBALAGEM CONTEM 12 UNIDADES.

19 | PAPEL A4 500FL CX/10 ) 325 CAIXA

Especificagdo : ACOMPANHA 500 FOLHAS NO FORMATO A-4 21,0X 29,7

20 | PAPEL CARBONO A4 100 FOLHAS, COR PRETO 13 PACOTE
21 | PASTA ARQUIVO 50 UNIDADE
22 | PASTA AZ LOMBO LARGO 200 UNIDADE

Especificagdo : DESCRIGAO TECNICA: MEDIDAS: 31,5X28,5 CM (AXL). FORMATO: A4. COM 2 ARGOLAS. PROTETOR
METALICO PRENSADO. COMPOSICAO: CARTAO,POKF E METAL. LOMBO: 7,3. ETIQUETA COM IMPRESSAO DO DOIS
LADOS. FECHAMENTO: MACHO E FEMIA. UNIDADE.

23 | PASTA CATALAGO COM 100 ENVELOPES PLASTICOS COR PRETA 15 UNIDADE

24 | PASTA COM ELASTICO POLIP 245X335X40 TRANSP 20 PACOTE

LN
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25 | PASTA SANFONADA A4 REF.649 (05 DIVISOES E 12 DIVISOES) 65 UNIDADE

26 | PERFURADOR DE PAPEL C/2 FUROS P/60FLS 60 UNIDADE

Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO PERFURADOR DE PAPEL METALICO COM CAPACIDADE PARA
PERFURA ATE 60/70 FOLHAS DE 75G/M2. DIAMENTRO DOS FUROS: 80MM. COM MARGEADOR PLASTICOS. BASE
PLASTICA PROTETORA PARA ESVAZIAR CONFETE

27 | PRANCHETA ACRILICA TRANSPARENTE 30 UNIDADE
28 | REGUA 30CM, PCT C/ C/25 UND 40 PACOTE
Especificagdo : ESPECIFICACOES:BORRACHA DE LATEX NATURAL N°40, COR BRANCA, CAIXA COM 40 UNIDADES,
FORMATO RETANGULAR.
29 | TINTA PARA CARIMBO COR PRETA 1" CAIXA
30 | CALCULADORA MEDIA ) 50 UNIDADE
31 | CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR VERMELHA, CX C/50 100 CAIXA

Especificagdo : CANETA ESFEROGRAFICA, NA COR VERMELHA, CORPO UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE,
RESISTENTE, SEXTAVADO EXTERNAMENTE, COM PONTA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA 0.7CARGAS E TAMPAS
CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50 UNIDADES CADA.

32 | CANETA MARCA TEXTO COR AMARELA FLUORESCENTE 50 CAIXA

33 | ENVELOPE SACO KRAFT NATURAL 80G 229X324 CX250 UN 150 CAIXA

Especificacdo : Envelope saco karft para transporte e armazenamento documenetos em geral. dimengéo e peso 229x324 80 gr
embalagem contem 250 unidade

34 | PINCEL ATOMICO 12X1 AZUL 2 CAIXA

Especificagéo : Com tinta a base de alcool, recarregavel, ponta chanfrada com aproximadamente 4mm, largura da escrita 2,0 a
8,0mm aproximadamente. p/quadro branco.

35 | PINCEL ATOMICO 12X1 PRETO 2 CAIXA

Especificagdo : Com tinta a base de &lcool, recarregavel, ponta chanfrada com aproximadamente 4mm, largura da escrita 2,0 a
8,0mm aproximadamente. p/quadro branco.

36 | PINCEL ATOMICO 12X1 VERMELHO 2 CAIXA

Especificagdo : Com tinta a base de élcool, recarregavel, ponta chanfrada com aproximadamente 4mm, largura da escrita 2,0 a
8,0mm aproximadamente. p/quadro branco.

37 | EXTRATOR DE GRAMPO 50 UNIDADE

Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO EXTRATOR DE GRAMPO EM INOX FORMATO ESPATULA. EMBALAGEM
CONTEM 1 UNIDADE.

38 | FITA ADESIVA 3M, TRANSPARENTE, 45MM X 45M . 60 UNIDADE

39 | GRAMPO PARA GRAMPEADOR, 26/6, CX C/ 5000 UNIDADES 80 CAIXA

Especificagdo : em metal niquelado prateado, com protegdo antiferrugem

40 | PRANCHETA EM POLIPROPILENO 100 UNIDADE
41 | TESOURA ESCOLAR 5", CORES DIVERSAS CX C/24UND 2 CAIXA
42 | GRAMPO P/ PASTA, TIPO TRILHO, EM ACO, DE 80MM, C/50 10 CAIXA
43 | ALMOFADA P/ CARIMBO,C/ TINTA PERMANETE AZUL, N°3 30 UNIDADE

Especificagdo : Carimbo com tampa pléstica n.3 cor AZUL Dimensées medida 6,7x11,0cm

44 | PASTA C/ ELASTICO POLIP. 245X335X40 TRANSP,PT 1UN 1000 UNIDADE

Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO MATERIAL LEVE, ATOXICO, RESISTENTE E 100% RECICLAVEL PASTA
ABA ELASTICO OFICIO SIMPLES ESPECIFICAGOES ESPESSURA 0,50MM TEXTURA: SUPER LINE COR: TRANSP
DIMENSOES 245 LARGURA X 335 ALTURA MM

45 | LIVRO DE PONTO 30 ‘ UNIDADE
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Especificagdo : Caracteristicas livro de ponto 1/4. Com 160 folhas; formato 160x220 mm; Capa em papeldo papeldo 0,705, na cor
verde.

46 | LIVRO ATA COM 100 FLS PAUTADAS E NUMERADAS 150 PACOTE
Especificagdo : formato 205x300mm, capa e contracapa em papeldo 700gr, revestido com papel 90gr, plastificado, folhas internas
de papel off-set 56gr
47 | ESTILEITE ESTREITO CX C/12 10 CAIXA
Especificagéo : Caracten'st/cas‘ do produto. Lamina em ago carbono Dimensées 80x9x0,4mm
48 | APONTADOR CX-C/24 3 CAIXA
Especificagdo : ESPECIFACOES: APONTADOR DE LAPIS MANUAL PORTATIL COM UMA ENTRADA E COM COLETOR PARA
RESUDUOS MATERIAL PLASTICO RIGIDO MODELO RETANGULAR, TAM PEQ.COM CERTIFICADO DE SEGURANGA
INMETRO. MARCA BRASILEIRA - CAIXA C/24.
49 | E.V.A COLORIDOS COM GLITER 20 PACOTE
50 | E.V.A COLORIDOS SEM GLITER 20 PACOTE
51 | PAPEL CARTAO COLORIDO C/ 20 UND 20 PACOTE
52 | CARTOLINA CORES DIVERSAS, 50X66 150G - PCT C/ 100 20 PACOTE
53 | CANETA HIDROGRAFICAS COLORIDAS - CX C/ 12 PCT 1 CAIXA
54 | COLA COM GLITER C/Oé CORES 23G 10 CAIXA *
55 | COLA ISOPOR 90G C/ 12 UNIDADES 10 CAIXA
56 | PISTOLA PARA COLA QUENTE 5 UNIDADE
Especificagdo : Caracteristicas do produto: pistola de adesivo hot melt 20w uso para colagem de papel, papeldo, madeira, cortiga,
isopor, artesanato em geral, flores, decoragdes, bivolt (110x220 volts) O aplicador utiliza cola quente de resina pléstica ndo
aconselhéavel utilizagdo de qualque tipo de cola liquida. Utiliza refis de cola fino: 0,75 cm de didmetro
57 | BASTAO PARA COLA QUENTE FINO 40 UNIDADE
58 | LAPiS DE COR CX. C/12 X 12 CORES 3 CAIXA
Especificagéo . Especificagbes lapis de cor mina macia madeira 100% reflorestada e certificada pelo FSC formato triangular
embalagem 12 I4pis de cor x 12 cx
59 | ISOPOR DE 20MM PCT C/ 14UND 5 PACOTE
60 | TNT - VARIAS CORES 15 PECA
Especificagdo : TNT T.;:'C/DO-NAO-TECIDO COMPOSTO POR FIBRAS TRAMADAS SEGUNDO UM ARRANJO ALEATORIO DE
POLIPROPILENO. ROLO COM LARGURA 1,40 ESPESSURA 0,50MM E 50 METROS DE COMPRIMENTO. (CORES DIVERSAS)
61 | PILOTO PERMANENTE PRETO CX 1 CAIXA
62 | PILOTO PERMANENTE VERMELHO CX 1 CAIXA
63 | PILOTO PERMANENTE AZUL CX 1 CAIXA
64 | COLA P/ISOPOR 90G CX C/60UND 3 CAIXA
65 | MARCADOR PARA QUAbRO BRANCO CX/12 1 CAIXA -
66 | BORRACHA DE DUAS CORES - CX C/ 40 UND 2 CAIXA
Especificagéo : sendo azul e vermelha, usada para remogéo de tinta de caneta e lapis
67 | ALFINETES DE SEGURANCA DE ARAME DE ACO - CX C/ 100 UND 100 CAIXA
Especificagdo : com tratamento anti-ferrugem cor dourado
68 | FITA DE CETIM N°01, DUPLA FACE 100M, 7MM, CORES DIVERSAS 50 ROLO
69 | BALAO COM CORES VARIADAS 150 PACOTE
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70 | GIZDE CERACXC/12 ) 20 CAIXA
71 | FITA METRICA PARA AVALIACAO DE MEDIDAS 1,5M, MATERIAL POLIESTER 50 UNIDADE
72 | PILHAS ALCALINAS GRANDE D 20 CAIXA
73 | PILHAS ALCALINAS AA 15 CAIXA
74 | PILHAS ALCALINAS PALITO AAA 15 CAIXA
75 | PASTA SUSPENSA EM CARTAO 240G/M ) 4000 UNIDADE

Especificagdo : marmorizada pintada, plastificada, hastes em pléstico, acompanha grampos plastico, visores e etiqueta, dimensédo
24x36cm

76 | COLA DE BLOCAGEM VERMELHA 5KG 10 UNIDADE

77 | QUADRO BRANCO 70X100CM 10 UNIDADE

Especificagdo : para uso de marcador de quadro branco, tela em chapa de fibra de madeira, pintura UV de alta durabilidade
moldura em aluminio

5. LOCAL DE EXECUGAO OU ENTREGA DO BEM

Conforme solicitado pelo setor responsavel.

6. PRAZO DE ENTREGA

O prazo de entrega do material, devera ocorrer em até 5 (cinco) dias apos a emissao e
apresentacdo da Ordem de Compra e/ou Nota de Empenho emitido pelo Orgao
Contratante, este prazo podera ou nao ser prorrogado, a critério da Administragéao.

7. CONDIGOES DE RECEBIMENTO

O recebimento dos itens devera ocorrer de forma proviséria, para posterior verificagao
de conformidade do objeto, e definitivamente, apo6s a verificagédo das especificagdes, da
qualidade e quantidades dos materiais.

8. GARANTIA DO PRODUTO

Os produtos adquiridos devem ter garantia de 12 meses, que deverao estar expressos
e comprovados nas embalagens, e o fornecedor também devera oferecer prazo para
troca ou substituicdo de materiais violados.
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9. OBRIGAGOES DA EMPRESA
Executar o objeto deste termo de acordo com as condigbes e prazos estabelecidos;

Assumir integrélmente a responsabilidade por todo o 6nus decorrente da execucgéao
deste contrato, especialmente com relagdo aos encargos trabalhistas e previdenciarias
do pessoal utilizado para a consecugdo do fornecimento, bem como o custo de
transporte, inclusive seguro, inclusive seguro, carga e descarga, correndo tal operagao
Unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da CONTRATADA.

10. OBRIGAGOES DA CONTATANTE

Realizar os pagamentos a CONTRATADA nas condigbes e datas previstas neste
contrato;

11. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em 30 dias a partir do recebimento dos materiais/execugao
do servigo.

12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

O acompanhamento e fiscalizagdo do servigco, bem como o responsavel, ficara a cargo
do Sr. Jomara Maira Morais Pantoja, Servidor Publico lotado na Secretaria Municipal
de Saude.

Garrafao do Norte - PA, 13 de Dezembro de 2018.

Secretario Municipal de Satde
JA
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DESPACHO

ORGAO: Secretaria Municipal de Meio Ambiente

PARA: Secretaria de Administragcao

Estamos encaminhando, em anexo o termo de referéncia para abertura
do processo administrativo, com o objetivo de atender as fases para realizagdo do
procedimento de contratagdo e servigo.

Garrafao do Norte - PA, 13 de Dezembro de 2018.

Jonas Simdes F. de Moura

&

Secretério Municipal de Meio Ambiente
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TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTACAO

Este documento detalha Objeto da Solicitagdo de Despesa em anexo. Para a
AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, destinado a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente de Garrafdao do Norte, que apods oficializado
através do devido processo administrativo, possa nortear a elaboragéo de Edital de
Licitacdo segundo os termos da Lei de licitagdes de n° 8.666/93.

2. OBJETO

O presente Termo objetiva a contratagdo de AQUISICAO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE MEIO AMBIENTE. De acordo com as especificagdes e condi¢gdes constantes neste
termo.

3. JUSTIFICATIVA

O presente pedido, justifica-se pela necessidade de aquisicdo de materiais de
expediente, indispensaveis para realizagao das tarefas administrativas desta secretaria.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE | UNIDADE

1 CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR AZUL, CX C/50 10 CAIXA

Especificacdo : CANETA ESFEROGRAFICA, NA COR AZUL, CORPO UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE, RESISTENTE,
SEXTAVADO EXTERNAMENTE , COM PONTA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA 0.7 CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO
CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50 UNIDADES CADA.

2 PAPEL A4 500FL CX/10 10 CAIXA

Especificacdo : ACOMPANHA 500 FOLHAS NO FORMATO A-4 21,0X 29,7

3 | LAPIS N°2 CX C/144 UNID. 7 CAIXA

Especificagdo : N° 02 Formato cilindro corpo revestido em madeira e gravado o nome do fabricante, na cor preta, com identificagdo
do fornecedor na embalagem, com certificado de segurangéo do inmetro. cx ¢/ 144

4 BORRACHA PONTEIRA CX/50UND . 3 l CAIXA
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Especificagdo : ESPECIFICACOES: DESCRICAO CARACTERISTICAS DO PRODUTO PLASTICAS E FUNCIONAIS SAO
USADAS EM CIMA DO LAPIS. BORRACHAS SUAVES, APLICAVEIS PARA QUALQUER GRADUGAO DE GRAFITE. SEU
FORMATO E COMPOSIGAO PERMITEM APAGAR COM ALTO GRAU DE PRECISAO LAPIS E LAPISERA. DIMENSOES/PESO
PRODUTO SEM EMBLAGEM:2,91,2X 0,06CM 4GR.

5 CLIPS N° 8/0, CX. C/ 50 UNID 5 CAIXA
Especificagdo - TEM POR FINALIDADE PRENDER PAPEIS, FILME, PLASTICO E OUTROS. O MANUSEIO E MANUAL E A SUA
MAIOR ULTILIDADE CONCENTRA-SE NOS TRABALHOS DE ESCRITORIO EN GERAL. PRODUZIDO EM ARAME DE AGO.
EMBALAGEM 50 UNIDADES.
6 GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6, COM 1000 10 CAIXA
7 CLIPS 2/0 C/100-CX 10 CAIXA
Especificagdo : CLIPS PARA PAPEL GALVANIZADO DE 2/0 FABRICADO COM ARAME DE AGO ANTIFERRUGEM COM
INDENTIFICAGAO DO PRODUTO CX/100 UN
8 REGUA 30CM, PCT C/ C/25 UND 3 PACOTE
Especificagdo . ESPECIFICAGOES:BORRACHA DE LATEX NATURAL N°40, COR BRANCA, CAIXA COM 40 UNIDADES,
FORMATO RETANGULAR.
9 PERFURADOR DE PAPEL C/2 FUROS P/60FLS 10 UNIDADE
Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO PERFURADOR DE PAPEL METALICO COM CAPACIDADE PARA
PERFURA ATE 60/70 FOLHAS DE 75G/M2. DIAMENTRO DOS FUROS: 80MM. COM MARGEADOR PLASTICOS. BASE
PLASTICA PROTETORA PARA ESVAZIAR CONFETE
10 | COLA BRANCA LIQUIDA 40G CX C/ 12UN 5 CAIXA
Especificagdo : DESCRIGAO DO PRODUTO INFORMAGOES: COLA LIQUIDA BRANCA 40 GRAMAS. DADOS TECNICOS:
TIPO:LIQUIDA/BRANCA PESO:40G
1 GRAMPO P/ PASTA, TIPO TRILHO, EM ACO, DE 80MM, C/50 10 CAIXA .
12 | TINTA PARA CARIMBO 42ML 3 CAIXA
Especificagéo : ESPECIFICACAQ: Tinta para carimbo TC para todos ps tipos de almofadas tinta & base de dgua 42ml caixa com 12
unidades. cor: Preta.
13 | ALMOFADA P/ CARIMBO,C/ TINTA PERMANETE AZUL, N°3 10 UNIDADE
Especificagdo : Carimbo com tampa pléstica n.3 cor AZUL Dimensbes medida 6,7x11,0cm
14 LGRAMPEADOR DE MESA C10 26/6 25FLS 10 ' UNIDADE
Especificagdo : Grampeador de metal. Capacidade 25 folhas. Grampo 26/6. Alcance 51mm. Tamanho 5x3,5 x 12cm (AxLxP)
15 l CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR PRETA, CX C/50 10 I CAIXA
Especificagdo : CANETA ESFEROGRAFICA NA COR PRETA, CORPO UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE, RESISTENTE,
SEXTAVADO EXTERNAMENTE, COM PONTA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA 0.7 CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO
CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50 UNIDADES CADA.
16 | PASTA AZ LOMBO LARGO 30 UNIDADE
Especificagdo : DESCRICAO TECNICA: MEDIDAS: 31,5X28,5 CM (AXL). FORMATO: A4. COM 2 ARGOLAS. PROTETOR
METALICO PRENSADO. COMPOSIGAO: CARTAO,POKF E METAL. LOMBO: 7,3. ETIQUETA COM IMPRESSAO DO DOIS
LADOS. FECHAMENTO: MACHO E FEMIA. UNIDADE.
17 | PASTA C/ ELASTICO POLIP. 245X335X40 TRANSP,PT 1UN 200 UNIDADE
Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO MATERIAL LEVE, ATOXICO, RESISTENTE E 100% RECICLAVEL PASTA
ABA ELASTICO OFICIO SIMPLES ESPECIFICAGOES ESPESSURA 0,50MM TEXTURA: SUPER LINE COR: TRANSP
DIMENSOES 245 LARGURA X 335 ALTURA MM
18 | PASTA ARQUIVO 100 UNIDADE
19 | PASTA SANFONADA A4 REF.649 (05 DIVISOES E 12 DIVISOES) 50 UNIDADE
20 | PASTA MALETA POLIONDA 50 UNIDADE
21 LIVRO DE PONTO 10 UNIDADE
Especificagéo : Caracteristicas livro de ponto 1/4. Com 160 folhas; formato 160x220 mm; Capa em papeldo papeldo 0,705, na cor
verde.
22 | LIVRO ATA 100FLS PCT/5 ‘ 5 l PACOTE

L5 ’ ~/’)/‘/IV (s
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Especificagdo : LIVRO ATA COM 100 FOLHAS PAUTADAS E NUMERADAS, FORMATO 205X300MM. CAPA E CONTRACAPA
EM PAPELAO 700GR, REVESTIDO COM PAPEL 90GR, PLASTIFICADO, FOLHAS INTERNAS DE PAPEL OFF-SET 56GR

23 | ESTILETE ESTREITO CX C/12 ) 2 CAIXA

Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO LAMINA DE AGO CARBONO DIMENSOES 80X9X0,4MM

24 | CORRETIVO LIQUIDO CX. C/06 UND. 5 CAIXA
Especificagdo : CORRETIVO LIQUIDO, A BASE DE AGUA, NAO TOXICO, PARA CORRECOES DE ESFEROGRAFIA,
DETILOGRA.

25 | APONTADOR CX-C/24 2 CAIXA *

Especificagdo : ESPECIFACOES: APONTADOR DE LAPIS MANUAL PORTATIL COM UMA ENTRADA E COM COLETOR PARA
RESUDUOS MATERIAL PLASTICO RIGIDO MODELO RETANGULAR, TAM PEQ.COM CERTIFICADO DE SEGURANGA
INMETRO. MARCA BRASILEIRA - CAIXA C/24.

26 | PAPEL OPALINE 30 PACOTE
27 | PAPEL VERGE A4 210X297MM CORES VARIADAS - PCT C/ 50 FOLHAS 30 PACOTE
28 | ENVELOPE DE COR BRANCO, 16X22CM, C/ 1000 UNIDADES 3 PACOTE
29 | ENVELOPE GRANDE, TAMANHO OFiCIO 2' PACOTE

5. LOCAL DE EXECUGAO OU ENTREGA DO BEM

Conforme solicitado pelo setor responsavel.

6. PRAZO DE ENTREGA

O prazo de entrega do material, devera ocorrer em até 5 (cinco) dias apds a emissao e
apresentagcao da Ordem de Compra e/ou Nota de Empenho emitido pelo Orgéq
Contratante, este prazo podera ou nao ser prorrogado, a critério da Administragao.

7. CONDICOES DE RECEBIMENTO

O recebimento dos itens devera ocorrer de forma provisoéria, para posterior verificagdo
de conformidade do objeto, e definitivamente, apds a verificagdo das especificagdes, da
qualidade e quantidades dos materiais.

8. GARANTIA DO PRODUTO

Os produtos adguiridos devem ter garantia de 12 meses, que deverao estar expressos
e comprovados nas embalagens, e o fornecedor também devera oferecer prazo para
troca ou substituicao de materiais violados.

9. OBRIGAGCOES DA EMPRESA

2\
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Executar o objeto deste termo de acordo com as condicdes e prazos estabelecidos;

Assumir integralmente a responsabilidade por todo o 6nus decorrente da execucao
deste contrato, especialmente com relagdo aos encargos trabalhistas e previdenciarias
do pessoal utilizado para a consecugdo do fornecimento, bem como o custo de
transporte, inclusive seguro, inclusive seguro, carga e descarga, correndo tal operagéo
Unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da CONTRATADA.

10. OBRIGACOES DA CONTATANTE

Realizar os pagamentos a CONTRATADA nas condi§6es e datas previstas neste
contrato;

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em 30 dias a partir do recebimento dos materiais/execugao
do servigo.

12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

O acompanhamento e fiscalizagéo do servico, bem como o responsavel, ficara a cargo
do Sr. Jonas Simées Frazéo de Moura, Servidor Publico lotado na Secretaria Municipal
de Meio Ambiente.

Garrafao do Norte - PA, 13 de Dezembro de 2018.

Jonas Simées F. de Moura

Secretario Muhicipal de Meio Ambiente

Rua Luiz Eduardo Magalhdes — SN, Pedrinhas — CEP 68665-000 A/
Email: gabinete@garrafaodonorte.pa.gov.br .



. Prefeitura Municipal de Garrafao do Norte
= = CNPJ: 22.980.940/0001-27 = =

TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTAGCAO

Este documento detalha Objeto da Solicitagdo de Despesa em anexo. Para a
AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, destinado a
Secretaria Municipal de Administragdo de Garrafdao do Norte, que apos oficializado
através do devido processo administrativo, possa nortear a elaboragdo de Edital de
Licitacao segundo os termos da Lei de licitagdes de n° 8.666/93.

2. OBJETO

O presente Termo objetiva a contratagdo de AQUISICAO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO. De acordo com as especificacdes e condicdes constantes neste
termo.

3. JUSTIFICATIVA

O presente pedido, justifica-se pela necessidade de aquisicido de materiais de
expediente, indispensaveis para realizagédo das tarefas administrativas desta secretaria.

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

ITEM | DESCRIGAO QUANTIDADE " UNIDADE

|
1 | CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR AZUL, CX C/50 258 CAIXA

Especificagdo : CANETA ESFEROGRAFICA, NA COR AZUL, CORPO UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE, RESISTENTE, SEXTAVADO EXTERNAMENTE , )
COM PONTA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA 0.7 CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50 UNIDADES CADA

2 | PAPEL A4 500FL CX/10 { 680 ‘ CAIXA

Especificagdo : ACOMPANHA 500 FOLHAS NO FORMATO A-4 21,0X 29,7

; -

[ [
3 | LAPIS N°2 CX C/144 UNID. ‘ 88 ‘ CAIXA

e

Especificagdo : N° 02 Formato cilindro corpo revestido em madeira e gravado o nome do fabricante, na cor preta, com identificagéo do fornecedor na embalagem, com
certificado de segurangéo do inmetro. cx ¢/ 144

4 ; BORRACHA PONTEIRA CX/50UND 1 44 “ CAIXA
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Especificagéo : ESPECIFICAGOES: DESCRIGAO CARACTERISTICAS DO PRODUTO PLASTICAS E FUNCIONAIS SAO USADAS EM CIMA DO LAPIS.
BORRACHAS SUAVES, APLICAVEIS PARA QUALQUER GRADUGAO DE GRAFITE. SEU FORMATO E COMPOSIGAO PERMITEM APAGAR COM ALTO GRAU
DE PRECISAO LAPIS E LAPISERA. DIMENSOES/PESO PRODUTO SEM EMBLAGEM:2,91,2X 0,06CM 4GR.

5 CLIPS N° 8/0, CX. C/ 50 UNID 120 CAIXA
Especificagdo : TEM POR FINALIDADE PRENDER PAPEIS, FILME, PLASTICO E OUTROS. O MANUSEIO E MANUAL E A SUA MAIOR ULTILIDADE
CONCENTRA-SE NOS TRABALHOS DE ESCRITORIO EN GERAL. PRODUZIDO EM ARAME DE AGO. EMBALAGEM 50 UNIDADES. :

6 GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6, COM 1000 252 CAIXA

7 CLIPS 2/0 C/100-CX 68 CAIXA
gfgfgioﬁc:ﬁéo : CLIPS PARA PAPEL GALVANIZADO DE 2/0 FABRICADO COM ARAME DE AGO ANTIFERRUGEM COM INDENTIFICAGAO DO PRODUTO

8 ‘T REGUA 30CM, PCT C/ C/25 UND 1" ! PACOTE

B Especificagdo : ESPECIFICACOES.BORRACHA DE LATEX NATURAL N°40, COR BRANCA, CAIXA COM 40 UNIDADES, FORMATO RETANGULAR.

9 ‘ PERFURADOR DE PAPEL C/2 FUROS P/60FLS } 60 } UNIDADE
s o S B BB RS o e A GO PO E o

10 ‘ COLA BRANCA LIQUIDA 40G CX C/ 12UN ' 20 ] CAIXA
Especificagdo : DESCRIGAO DO PRODUTO INFORMAGCOES: COLA LIQUIDA BRANCA 40 GRAMAS. DADOS TECNICOS: TIPO:LIQUIDA/BRANCA PESO:40G

11 | GRAMPO P/ PASTA, TIPO TRILHO, EM ACO, DE 80MM, C/50 208 CAIXA

12 | TINTA PARA CARIMBO 42ML 1" CAIXA
Especificagdo : ESPECIFICAGAO: Tinta para carimbo TC para todos ps tipos de almofadas tinta & base de dgua 42ml caixa com 12 unidades. cor: Preta.

13 | ALMOFADA P/ CARIMBO,C/ TINTA PERMANETE AZUL, N°3 ‘ 22 1 UNIDADE
Especificagdo : Carimbo com tampa pléstica n.3 cor AZUL Dimensées medida 6,7x11,0cm

14 { GRAMPEADOR DE MESA C10 26/6 25FLS 30 l UNIDADE
Especificagdo : Grampeador de metal. Capacidade 25 folhas. Grampo 26/6. Alcance 51mm. Tamanho 5x3,5 x 12cm (AXLxP)

15 | CAIXA DE CD'S C/ 50 UNIDADES 5 CAIXA

16 | PASTA C/ ELASTICO POLIP. 245X335X40 TRANSP,PT 1UN 380 UNIDADE

) Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO MATERIAL LEVE, ATOXICO, RESISTENTE E 100% RECICLAVEL PASTA ABA ELASTICO OFICIO SIMPLES
ESPECIFICAGOES ESPESSURA 0,50MM TEXTURA: SUPER LINE COR: TRANSP DIMENSOES 245 LARGURA X 335 ALTURA MM
17 | PORTA CANETAlA_CRlLICO 50 UNIDADE
18 l?;AgTA SUSPENSA 870 UNIDADE
19 | PASTA ARQUIVO 220 UNIDA DIE
20 | CLIPS N°3/0 CX/100 130 CAIXA
Especificagdo : CLIPS GALVANIZADOS CLIPS N.3/0 CONTEM 100 UNIDADES. o
21 | BLOCOS AUTOADESIVOS COM 4 UNIDADES 110 PACOTE
22 | CLIPS 6/0 C/25 UN 72 CAIXA
Especificagdo : TEM POR FINALIDADE PRENDER PAPEIS,FILMES,PLASTICOS E OUTROS. O MANUSEIO £ MANUAL E A SUA MAIOR UTILIDADE
CONCENTRA-SE NOS TRABALHOS DE ESCRITORIO M GERAL. PRODUZIOS EM ARAMES DE ACO.
23 | CALCULADORA MEDIA 30 UNIDADE
24 | CALCULADORA GRANDE i UNIDADE
25 | PAPEL CARTAO 10 UNIDADE
Especificagdo : CORES VARIADAS
P
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26 | CARTOLINA 10 UNIDADE

27 | BARBANTE DE ALGODAO CRU 10 ROLO o

28 | TINTA GUACHE CX. C/6 UNID 10 CAIXA
Especificagédo : Especificagdo: Tinta guache 15ml (et ¢/6 cores)

29 | ARQUIVO MORTO 5 UNIDADE

30 | CLIPS N°1CX C/100 UND 72 CAIXA

31 | SUPER CLIPS 25 MM 44 CAIXA

32 | SUPER CLIPS 41 MM 44 CAIXA

33 | CAPA PARA ENCADERNAGAO A4 TRANSPARENTE C/ 100 UND 11 PACOTE

34 | CONTRA CAPA PARA ENCADERNAGAO A4 COURO C/ 100 UND 11 PACOTE

35 | TESOURA S/ PONTA 20 UNIDADE
Especificagdo : Especificagdo: Especificagbes ponta arredondada tesoura apropriada para uso escolar DE 13CM. Laminas em ago inox com escala de 5¢cm impressa
cabo de reino termopléstica anatémico color PEQUENA.

36 | E.\V.A 40X48 AMARELO PCT/10 5 PACOTE

37 | E\V.A 40X48 AZUL BEBE PCT/10 5 PACOTE

38 | E.\V.A 40X48 AZUL ROYAL PCT/10 5 PACOTE

39 | E.\V.A 40X48 BEGE PCT/10 5 PACOTE

40 | E.V.A 40X48 BRANCO PCT/10 5 PACOTE

41 | E.V.A 40X48 CENOURA PCT/10 5 PACOTE

42 | E.V.A 40X48 VERDE BANDEIRA PCT/10 5 PACOTE

43 | COLA PARA ISOPOR 80G CX/12 10 CAIXA

44 | PINCEL ATOMICO 12X1.AZUL 10 CAIXA
Especificaga'o : Com tinta a base de &lcool, recarregavel, ponta chanfrada com aproximadamente 4mm, largura da escrita 2,0 a 8,0mm aproximadamente. p/quadro

ranco.

45 | MARCADOR PARA QUADRO BRANCO CX/12 10 CAIXA

46 | FITA TRANSPARENTE 45X30 PCT/4 10 PACOTE

47 | FITA ADESIVA 12X10 AMARELA PCT/10 5 PACOTE

48 | FITA ADESIVA 12X10 AZUL PCT/10 5 PACOTE

49 | FITA DUPLA FACE 12X30 ACRILICO PCT/6 7 PACOTE

50 | ISOPOR CHAPA PCT/18" 5 PACOTE

51 | CLIPS GALVANIZADO C/50 UND PCT/20 14 PACOTE

52 | CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR PRETA, CX C/50 54 CAIXA
T o s em o A o S e S e e e

53 | TESOURA LEONORA 21 CM CX/12 5 CAIXA

54 | PASTA ELASTICO BRANCA PCT/20 22 PACOTE

55 | LAPIS DE COR CX. C/12 X 12 CORES 10 CAIX;

Especificagéo : Especificagbes Iapis de cor mina macia madeira 100% reflorestada e certificada pelo FSC formato triangular embalagem 12 Iépis de cor x 12 cx
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56 | LIVRO DE ATA SEM MARGEM 100 FLS PCT/5 8 PACOTE

57 | JOGO DE CANETAS HIDROCOR 12 CORES CX/72 5 CAIXA

58 | BLOCO DE NOTAS 22 UNIDADE

59 | MARCA TEXTO CX C/ 12 UNDS " CAIXA
Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO PARA DESTACAR O QUE FOR IMPORTANTE! DESTAQUE TEXTO OU SUBLINHE LINHAS COM A MARCA.
SUAS CORES SUPERFLUORECENTE DAO MAIS DESTAQUE A TUDO AQUILO QUE FOR IMPORTANTE PARA VOCE. TINTA DE ALTA DURABILIDADE
CORPO COM DESIGN MODERNO, SE ENCAIXE PERFEITAMENTE NAS MAOS, EVITANDO DESLIZAMENTO DOS DEDOS. EMBALAGEM CONTEM 12
UNIDADES.

60 | PAPEL VERGE-PC 5 PACOTE

61 LIVRO DE PONTO 20 UNIDADE
Especificagéo : Caracteristicas livro de ponto 1/4. Com 160 folhas; formato 160x220 mm; Capa em papel&o papeléo 0,705, na cor verde.

62 ! CALCULADORA A PILHA 33 ! UNIDADE

|
Especificagdo : ModeloMV-4123 tipo mesa numeros de digitos 12 desligamento automético sim estojo néo informagbes técnicas alimentagao bateria, solar largura
128mm altura 26mm pprofundidade 143mm peso 150g.

63 | FITA DUBLA FACE 12X30 32 UNIDADE

64 | FITA DUPLA FACE 12X10 32 UNIDADE

65 | EXTRATOR DE GRAMPO . 28 UNIDADE
Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO EXTRATOR DE GRAMPO EM INOX FORMATO ESPATULA. EMBALAGEM CONTEM 1 UNIDADE.

66 | PASTA AZ LOMBO LARGO ‘ 44 ’ UNIDADE
Especificagéo : DESCRIGAO TECNICA: MEDIDAS: 31,5X28,5 CM (AXL). FORMATO: A4. COM 2 ARGOLAS. PROTETOR METALICO PRENSADO. COMPOSIGAO:
CARTAO,POKF E METAL. LOMBO: 7,3. ETIQUETA COM IMPRESSAO DO DOIS LADOS. FECHAMENTO: MACHO E FEMIA. UNIDADE.

67 { APONTADOR CX-C/24 ’ 10 ; i CAIXA
Especificagdo : ESPECIFACOES: APONTADOR DE LAPIS MANUAL PORTATIL COM UMA ENTRADA E COM COLETOR PARA RESUDUOS MATERIAL
PLASTICO RIGIDO MODELO-RETANGULAR, TAM PEQ.COM CERTIFICADO DE SEGURANGA INMETRO. MARCA BRASILEIRA - CAIXA C/24.

68 | ESTILETE ESTREITO CX C/12 i 10 ‘ CAIXA
Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO LAMINA DE ACO CARBONO DIMENSOES 80X9X0,4MM

69 “ LIGA P/ DINHEIRO LATEX 25G 80 PACOTE

70 | PASTA CANALETA A4 C/12 UND 48 PACOTE
Especificagdo : Caracteristicas do produto: ideal para trabalhos escolares e arquivos em geral. Especificagdes asta canaleta oficio capacidade para 30 folhas formato
A4 dimensbes 220x330mm :

71 PASTA GRAMPO TRILHO A4 REF.651 PP C/12 72 PACOTE

72 | PASTA MALOTE PL 30 C/ 10 UNIDADES 44 PACOTE

73 | PASTA SANFONADA A4 REF.649 (05 DIVISOES E 12 DIVISOES) 44 UNIDADE

74 | PASTA SUSPENSA PLASTICA 44 UNIDADE

75 | PASTA ABA OFICIO FINA REF. 601 PP 44 UNIDADE

76 | PROTETOR PLASTICO DE OFICIO A4 (ENVELOPE) ' 88 UNIDADE

77 | CORRETIVO LIQUIDO CX. C/06 UND. 20 CAIXA

Especificagdo : CORRETIVO LIQUIDO, A BASE DE AGUA, NAO TOXICO, PARA CORREGOES DE ESFEROGRAFIA, DETILOGRA.
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5. LOCAL DE EXECUGAO OU ENTREGA DO BEM

Conforme solicitado pelo setor responsavel.

6. PRAZO DE ENTREGA

O prazo de entrega do material, devera ocorrer em até 5 (cinco) dias apdés a emissao e
apresentagdo da Ordem de Compra e/ou Nota de Empenho emitido pelo Orgao
Contratante, este prazo podera ou nao ser prorrogado, a critério da Administragao.

7. CONDICOES DE RECEBIMENTO

O recebimento dos itens devera ocorrer de forma provis_éria, para posterior verificagao
de conformidade do objeto, e definitivamente, apés a verificagdo das especificagbes, da
qualidade e quantidades dos materiais.

8. GARANTIA DO PRODUTO

Os produtos adquiridos devem ter garantia de 12 meses, que deverao estar expressos
e comprovados nas embalagens, e o fornecedor também devera oferecer prazo para
troca ou substituicdo de materiais violados.

9. OBRIGAGOES DA EMPRESA
Executar o objeto deste termo de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos;

Assumir integralmente a responsabilidade por todo o 6nus decorrente da execugéo
deste contrato, especialmente com relagéo aos encargos trabalhistas e previdenciarias
do pessoal utilizado para a consecucdo do fornecimento, bem como o custo de
transporte, inclusive seguro, inclusive seguro, carga e descarga, correndo tal operacéo
unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da CONTRATADA.

10. OBRIGAGOES DA CONTATANTE
Realizar os pagamentos a CONTRATADA nas condigbes e datas previstas neste

contrato; ‘
I
[/
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11. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em 30 dias a partir do recebimento dos materiais/execucaq
do servigo.

12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

O acompanhamento e fiscalizagéo do servigo, bem como o responsavel, ficara a cargo
do Sr. Anténio Klaiton de Lima, Servidor Publico lotado na Secretaria Municipal de
Administracao.

Garrafiao do Norte - PA, 14 de Dezembro de 2018.

Fr =, Souza
ge¢ AMun. de Admimstragéo
Decreto: 01212018

Secretario Municipal de Administragéo

Assinado de forma digital
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