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DESPACHO
ORGAQO: Secretaria Municipal de Saude

PARA: Secretaria de Administragao

Estamos encaminhando, em anexo o termo de referéncia para abertura
do processo administrativo, com o objetivo de atender as fases para realizacéo do
procedimento de contratagéo e servico.

Garrafao do Norte - PA, 03 de Maioc de 2018.

Francisco Ma Almeida

Secrata aude
Cecreto 2017

FRANCISCO MARCO DE ALMEIDA
Secretario de’ Satde
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TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTACAO

Este documento detalha Objeto da Solicitagcdo de Despesa em anexo. Para a
AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DA SECRETARIA DE SAUDE, destinado a Secretaria Municipal de Assisténcia Social
de Garrafdo do Norte, que ap6s oficializado através do devido processo administrativo,
possa nortear a elaboragdo de Edital de Licitacdo segundo os termos da Lei de
licitagdes de n°® 8.666/93.

2. OBJETO

O presente Termo objetiva a contratagdo de AQUISICAO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE.
De acordo com as especificagdes e condi¢gdes constantes neste termo.

3. JUSTIFICATIVA

O presente pedido justifica-se pela necessidade de aquisicdo de materiais de
expediente, que ¢é indispensavel para realizagdo das tarefas administrativas da
Secretaria Municipal de Saude.

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

ITEM DESCRIGAO MARCA QUANT. | UNIDADE
1 CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR AZUL, CX C/50 1 105,000 CAIXA

Especificagdo : CANETA ESFEROGRAFICA, NA COR AZUL, CORPO UNICO EM PLASTICO
TRANSPARENTE, RESISTENTE, SEXTAVADO EXTERNAMENTE , COM PONTA DE TUNGSTENIO,
ESCRITA FINA 0.7 CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50
UNIDADES CADA.

] 2 | PAPEL A4 500FL CX/10

250,000 | CAIXAJ

Especificagdo : ACOMPANHA 500 FOLHAS NO FORMATO A-4 21,0X 29,7

[ 3 [LAPISN°2CX C/144 UNID. 50000 | CAXA |
Especificagdo : N° 02 Formato cilindro corpo revestido em madeira e gravado o nome do fabricante, na cor
preta, com identificagdo do fornecedor na embalagem, com certificado de segurangéo do inmetro. cx ¢/ 144

| 4 | BORRACHA PONTEIRA CX/50UND P ] 1500 [ CAIXA |

Especificagéo : ESPECIFICACOES: DESCRIGAO CARACTERISTICAS DO PRODUTO PLASTICAS E
FUNCIONAIS SAO USADAS EM CIMA DO LAPIS. BORRACHAS SUAVES, APLICAVEIS PARA QUALQUER
GRADUGAO DE GRAFITE. SEU FORMATO E COMPOSIGAO PERMITEM APAGAR COM ALTO GRAU DE
PRECISAO LAPIS E LAPISERA. DIMENSOES/PESO PRODUTO SEM EMBLAGEM:2,91,2X 0,06CM 4GR.
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| CLIPS N° 8/0, CX. C/ 50 UNID

200,000

CAIXA

Especificagdo : TEM POR FINALIDADE PRENDER PAPEIS, FILME, PLASTICO E OUTROS. O MANUSEIO £
MANUAL E A SUA MAIOR ULTILIDADE CONCENTRA-SE NOS TRABALHOS DE ESCRITORIO EN GERAL.
PRODUZIDO EM ARAME DE ACO. EMBALAGEM 50 UNIDADES.

GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6, COM 1000

50,000

CAIXA |

CLIPS 2/0 C/100-CX

100,000

CAIXA

Especificagdo : CLIPS PARA PAFPEL GALVANIZADO DE 2/0 FABRICADO COM ARAME DE ACO
ANTIFERRUGEM COM INDENTIFICAGAO DO PRODUTO CX/100 UN

©

| REGUA 30CM, PCT C/ C/25 UND

10,000

] PACOTE

O |

Especificagéo : ESPECIFICAGOES:BORRACHA DE LATEX NATURAL N°40, COR BRANCA, CAIXA COM 40
UNIDADES, FORMATO RETANGULAR.

©

i PERFURADOR DE PAPEL C/2 FUROS P/60FLS

50,000

, UNIDADE |

Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO PERFURADOR DE PAPEL METALICO COM
CAPACIDADE PARA PERFURA ATE 60/70 FOLHAS DE 75G/M2. DIAMENTRO DOS FUROS: 80MM. COM
MARGEADOR PLASTICOS. BASE PLASTICA PROTETORA PARA ESVAZIAR CONFETE

| COLA BRANCA LIQUIDA 40G CX C/ 12UN

100,000

} CAIXA

Especificagéo : DESCRIGAO DO PRODUTO INFORMAGOES: COLA LIQUIDA BRANCA 40 GRAMAS.
DADOS TECNICOS: TIPO:LIQUIDA/BRANCA PESO:40G

1

GRAMPO P/ PASTA, TIPO TRILHO, EM ACO, DE 80MM, C/50

12

10,000

CAIXA

TINTA PARA CARIMBO 42ML

10,000

CAIXA

Especificagdo : ESPECIFICACAQ: Tinta para carimbo TC para todos ps tipos de almofadas tinta & base de
dagua 42ml caixa com 12 unidades. cor: Preta.

I ALMOFADA P/ CARIMBO,C/ TINTA PERMANETE AZUL, N°3

25,000

[UNDADE%

Especificagdo : Carimbo com tampa pléstica n.3 cor AZUL Dimensées medida 6,7x11,0cm

l GRAMPEADOR DE MESA C10 26/6 25FLS

50,000

j UNIDADE

Especificagdo : Grampeador de metal. Capacidade 25 folhas. Grampo 26/6. Alcance 51mm. Tamanho 5x3,5 x
12cm (AxLxP)

‘ CANETA ESFEROGRAFICA ESC. FINA, COR PRETA, CX C/50

100,000

l CAIXA

Lo

Especificagdo : CANETA ESFEROGRAFICA NA COR PRETA, CORPO UNICO EM PLASTICO
TRANSPARENTE, RESISTENTE, SEXTAVADO EXTERNAMENTE, COM PONTA DE TUNGSTENIO,
ESCRITA FINA 0.7 CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, CAIXA COM 50
UNIDADES CADA.

I PASTA AZ LOMBO LARGO

200,000

J UNIDADE

S

Especificagéo : DESCRIGAO TECNICA: MEDIDAS: 31,5X28,5 CM (AXL). FORMATO: A4. COM 2 ARGOLAS.
PROTETOR METALICO PRENSADO. COMPOSIGAO: CARTAO,POKF E METAL. LOMBO: 7,3. ETIQUETA
COM IMPRESSAO DO DOIS LADOS. FECHAMENTO: MACHO E FEMIA. UNIDADE.

[ PASTA C/ ELASTICO POLIP. 245X335X40 TRANSP,PT 1UN

1000,000

WVUMDADE

I

Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO MATERIAL LEVE, ATOXICO, RESISTENTE E 100%
RECICLAVEL PASTA ABA ELASTICO OFICIO SIMPLES ESPECIFICAGOES ESPESSURA 0,50MM
TEXTURA: SUPER LINE COR: TRANSP DIMENSOES 245 LARGURA X 335 ALTURA MM

18

PASTA ARQUIVO

19

2000,000

UNIDADE

PASTA SANFONADA A4 REF.649 (05 DIVISOES E 12 DIVISOES)

20

50,000

UNIDADE

I
B

PASTA MALETA POLIONDA

21

50,000

UNIDADE

LIVRO DE PONTO

10,000

UNIDADE |

Especificagdo : Caracteristicas livro de ponto 1/4. Com 160 folhas; formato 160x220 mm; Capa em papeldo
papeldo 0,705, na cor verde.

22

IUVROAJA100FLSPCT5 oo

50,000
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Especificagéo : LIVRO ATA COM 100 FOLHAS PAUTADAS E NUMERADAS, FORMATO 205X300MM. CAPA
E CONTRACAPA EM PAPELAO 700GR, REVESTIDO COM PAPEL 90GR, PLASTIFICADO, FOLHAS
INTERNAS DE PAPEL OFF-SET 56GR.

23 l ESTILETE ESTREITO CX C/12 2,000 l CAIXA .]
Especificagdo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO LAMINA DE ACO CARBONO DIMENSOES
80X9X0,4MM -
24 | CORRETIVO LIQUIDO CX. C/06 UND. 10,000 | CAIXA |
Especificagdo : CORRETIVO LIQUIDO, A BASE DE AGUA, NAO TOXICO, PARA CORREGOES DE
ESFEROGRAFIA, DETILOGRA.
25 | APONTADOR CX-C/24 2000 | CAXA |
Especificagdo : ESPECIFACOES: APONTADOR DE LAPIS MANUAL PORTATIL COM UMA ENTRADA E
COM COLETOR PARA RESUDUOS MATERIAL PLASTICO RIGIDO MODELO RETANGULAR, TAM
PEQ.COM CERTIFICADO DE SEGURANGA INMETRO. MARCA BRASILEIRA - CAIXA C/24
26 E.V.A COLORIDOS COM GLITER 20,000 PACOTE
27 E.V.A COLORIDOS SEM GLITER 20,000 PACOTE
28 PAPEL CARTAO COLORIDO C/ 20 UND 20,000 PACOTE
29 CARTOLINA CORES DIVERSAS PCT. C/100 15,000 PACOTE
Especificag&o : Dimensées/Gramatura 50x66 150g
30 CANETAS HIDROGRAFICAS COLORIDAS CX C/ 12 PCT 1,000 CAIXA
31 PINCEL ATOMICO PERMANENTE AZUL 1,000 CAIXA |
SN |
Especificagéo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO PINCEL ATOMICO 1100P ESCRITA GROSSA
RECARREGAVEL TINTA BASE DE ALCOOL EMBALAGEM CAIXA COM 12 UNIDADES COR AZUL.
32 | PINCEL ATOMICO PERMANENTE PRETO 1000 | CAXA |
Especificagédo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO PINCEL ATOMICO 1100P ESCRITA GROSSA
RECARREGAVEL TINTA A BASE DE ALCOOL EMBALAGEM CAIXA COM 12 UNIDADES COR PRETO.
33 l PINCEL ATOMICO PERMANENTE VERMELHO | 1,000 { CAIXA —]‘
Especificagéo : CARACTERISTICAS DO PRODUTO PINCEL ATOMICO 1100P ESCRITA GROSSA
RECARREGAVEL TINTA A BASE DE ALCOOL EMBALAGEM CAIXA COM 12 UNIDADES COR VERMELHO.
34 COLA COM GLITER C/06 CORES 23G 10,000 CAIXA
35 COLA ISOPOR C/12 10,000 CAIXA
36 PISTOLA PARA COLA QUENTE 5,000 UNIDADE
Especificagéo : Caracteristicas do produto: pistola de adesivo hot melt 20w uso para colagem de papel,
papeldo, madeira, cortiga, isopor, artesanato em geral, flores, decoragdes, bivolt (110x220 voits) O aplicador
utiliza cola quente de resina pléstica ndo aconselhével utilizagdo de qualque tipo de cola liquida. Utiliza refis de
cola fino: 0,75 cm de diametro
37 ISOPOR DE 20MM PCT C/ 14UND 5,000 PACOTE
38 TNT - VARIAS CORES 2,000 PECA
Especificagéo : TNT TECIDO-NAO-TECIDO COMPOSTO POR FIBRAS TRAMADAS SEGUNDO UM
ARRANJO ALEATORIO DE POLIPROPILENO. ROLO COM LARGURA 1,40 ESPESSURA 0,50MM E 50
METROS DE COMPRIMENTO. (CORES DIVERSAS)
39 PILOTO PERMANENTE PRETO CX 1,000 CAIXA
40 PILOTO PERMANENTE VERMELHO CX 1,000 CAIXA
41 PILOTO PERMANENTE AZUL CX 1,000 CAIXA
42 LAPIS DE COR CX. C/12 X 12 CORES 5,000 CAIXA N
Especificagdo : Especificagbes lapis de cor mina macia madeira 100% reflorestada e certificada pelo FSC
formato triangular embalagem 12 Iapis de cor x 12 cx
!
43 TESOURA ESCOLAR 5", CORES DIVERSAS CX C/24UND 2,000 CAIXA j
I
44 COLA P/ ISOPOR 90G CX C/60UND 3,000 CA&X}\J

-,
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45 | PISTOLA P/ COLA QUENTE GRANDE 10,000 UNIDADE ‘

46 | FITA ADESIVA 3M, TRANSPARENTE, 45MM X 45M 30,000 UNIDADE

47 | PRANCHETA EM POLIPROPILENO

48 | BASTAO PARA COLA QUENTE GROSSO

49 | MARCADOR PARA QUADRO BRANCO CX/12
50 | BASTAO PARA COLA QUENTE FINO

100,000 | UNIDADE
80,000 | UNIDADE
1,000 CAIXA

150,000 | UNIDADE |

5. LOCAL DE ENTREGA DO BEM
Conforme solicitado pelo setor responsavel.
—~ 6. PRAZO DE ENTREGA

O prazo de entrega do material, devera ocorrer em até 5 (cinco) dias apds a emissao &
apresentacdo da Ordem de Compra e/ou Nota de Empenho emitido pelo Orgéo
Contratante, este prazo podera ou nao ser prorrogado, a critério da Administracao.

7. CONDIGOES DE RECEBIMENTO

O recebimento dos itens devera ocorrer de forma proviséria, para posterior verificacao
de conformidade do objeto, e definitivamente, apds a verificacdo das especificagdes, da
qualidade e quantidade dos materiais.

8. GARANTIA DO PRODUTO

Os produtos adquiridos devem ter garantia de 12 (doze) meses, que devera estar
expresso e comprovado nas embalagens, e o fornecedor também devera oferecer
prazo para troca ou substituicdo de materiais violados.

9. OBRIGAGCOES DA EMPRESA
Executar o objeto deste termo de acordo com as condi¢des € prazos estabelecidos;

Assumir integralmente a responsabilidade por todo o &nus decorrente da execucgéo
deste contrato, especialmente com relacdo aos encargos trabalhistas e previdenciarias
do pessoal utilizado para a consecugdo do fornecimento, bem como o custo de
transporte, inclusive seguro, inclusive seguro, carga e descarga, correndo tal operagéao
Unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da CONTRATADA.

10. OBRIGAGOES DA CONTATANTE

\
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Realizar os.pagamentos a CONTRATADA nas condigées e datas previstas neste
contrato;

11. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em 30 dias a partir do recebimento dos materiais.

12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

—~ O acompanhamento e fiscalizagdo do servigco, bem como o responsavel, ficara a cargo
' do Sr. Antbnio Batista Gomes, Servidor Publico lotado na Secretaria Municipal de
Saude.

Garrafao do Norte - PA, 04 de Maio de 2018.

Francisco Ma de Almeida
Secreta Salde
Cecrelo 2017

FRANCISCO MARCOLINO DE ALMEIDA
Secretario de Saude

Assinado de forma digital por

MARIA EDILMA ALVES ' maRIA EDILMA ALVES DE

DE LIMA:33053073234 LIMA33053073234 .
Dados: 2018.05.04 15:51:29 -03'00
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